[image: image1.wmf]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ภาควิชา..................................................    คณะวิทยาศาสตร์ โทร........................ 

ที่ อว ๐๖๐๔.๗..../                                        วันที่
เรื่อง  ขอรับการประเมินผลการสอน เพื่อขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ 
เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ผ่านหัวหน้าภาควิชา ...................
                 ด้วย กระผม/ดิฉัน/นาย/นางสาว/นาง...................................... ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง........................................ สังกัดภาควิชา.................................................. มีความประสงค์จะขอรับการประเมินผลการสอน  เพื่อประกอบการพิจารณาการขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ  ตำแหน่ง...........................สาขา............................ (รหัส ...................... ) 
                 ในการนี้ จึงขอส่งเอกสาร/หลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณาประเมินผลการสอน ดังนี้จำนวนอย่างละ ๖ ชุด
                  ๑. แบบคำขอรับการประเมินผลการสอนล่วงหน้า (เอกสารแนบ 2)  
                  ๒. เอกสารประกอบการพิจารณา (เอกสารประกอบการสอน (สำหรับตำแหน่งผู้ช่วย
                      ศาสตราจารย์)/เอกสารคำสอน (สำหรับตำแหน่งรองศาสตราจารย์) รายวิชา .................. 
                      รหัส ........................  
                  ๓. แฟลชไดร์ฟ (Flash Drive) บันทึกภาพการสอน รายวิชา .................. รหัส ........................ 
                  ๔. มคอ. ๓ รายละเอียดรายวิชา (Course Specification)

                  ๕. มคอ ๕ รายงานผลการดำเนินการของรายวิชา (Course Report)
                  ๖. ผลการประเมินการจัดการเรียนรู้โดยนักศึกษา (Students Evaluation of Learning 

                      Management) 
                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา             

                                                                          (นาย/นางสาว/นาง..................................)
                                                                               ตำแหน่ง ....................................
